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PC电脑端登录

1. 在浏览器中打开www.xybsyw.com

2. 选择“教师登录”

3. 输入校名、账号、密码

4. 登录

说明：第一次登入时可绑定手机或者邮箱，并重设密码。绑定手机或者邮箱

以便忘记密码时可自行重置。



登 录 指 南

查看统计报表

1，选择“教师登录”

2，输入校名、账号、密码
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查看统计报表

导航菜单

功
能
菜
单

功能区

修改个人资料或角色切换



平 台 角 色

指导老师

学生

实习负责人
（院级教务、专业负责人）

教务管理（校级、院级）

1、报名审核；
2、周日志批阅；
3、实习报告批阅；
4、实习成绩鉴定；
5、实习检查；

1、发布实习计划（设置参与形式及实习要求、设
置实习项目，分配指导老师）
2、实践基地管理；
3、查看统计报表；

1、导入基础信息；
2、查看统计报表；

1、实习报名；
2、签到、提交周日志；
3、上传实习报告；
4、导出实习手册；
5、实习成绩鉴定；



一、导入基础信息

导入基础信息

1. 点击“基础信息”导航按钮

2. 点击相应功能菜单按钮，进入相应基础信息功能模块

3. 点击新增或批量导入

4. 完成基础信息导入



一、院(系)专业信息--新增院(系)

1，点击“基础信息”

2，点击“院(系)专业信息” 3，点击“新增院（系）”

4，输入相关内容，保存



1，点击“基础信息”

2，点击“院（系）专业信息”

3，点击学院名称
5，输入相关内容，保存

一、院(系)专业信息--新增专业信息

4，点击“新增专业”



一、院（系）、专业信息-批量导入

院（系）、专业信息导
入模板
&填写说明

1，下载院（系）专业信
息导入模板

2，参照填写示例，填写
院（系）及专业信息

3，上传模板文件（说明：

根据模板直接导入院系
及专业信息）



一、班级信息--新增班级

1，点击“基础信息”

2，点击“班级信息” 3，点击“新增班级”

4，输入相关内容，保存



一、班级信息--批量导入

1，下载班级信息
导入模板

2，参照填写示例，
填写班级信息

3，上传模板文件

* 班级信息导入模板&填写说明
* 所属院系、所属专业须与系统内
保持一致



一、教师信息--新增教师

1，点击“基础信息”

2，点击“教师信息”

3，点击“新增教师”

4，录入带*必填项

5，点击“提交并发送账号密码”



一、教师信息--批量导入

1，选择密码设置方式

2，设置统一初始密码

3，下载教师信息
模板，填写后上传



一、教师信息-教师权限设置 教师信息导入后默认为指导老师

1、点击“编辑”

2、设置为管理人员并设置管理权限



一、学生信息--新增学生

1，点击“基础信息”

2，点击“学生信息”

3，点击“新增学生”

4，完善学籍信息后，提交



一、学生信息--批量导入

1、下载学生信息
导入模板

2、参照填写示例，
填写学生信息

3、上传模板文件

学生信息导入模板&填写说明



一、实践课程--新增课程

1，点击“基础信息”

2，点击“实践课程”

3，点击“新增课程”

4，根据实际情况，填写课程内容信息，提交面向专业可多
选



一、实践课程--批量导入

1，下载实践课程信息
模板

2，参照范例填写实践
课程信息

3，上传文件

实践课程导入模板
&填写说明



二、查看统计报表

查看统计报表

1. 点击“统计报表”导航按钮

2. 点击需要查看的统计报表功能菜单，查看数据

3. 导出数据

4. 跳转下载中心，下载数据



二、查看统计报表

1，点击“统计报表”

2，点击相应报表名称

3，导出数据

4，点击“确认”跳转下载中心

5，“下载”需要的统计报表
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